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EDUCA GESTION ACADEMIA

Entretenido - Claro - Util

Curso: Introduccion a la Gestion de Proyectos | Modulo 1

ACTA DE CONSTITUCION BASICA
Project Charter | Ficha de ejercicio - Modulo 1

Instrucciones: Piensa en un proyecto que quieras realizar en los proximos 6 meses (personal o
laboral). Completa cada campo con la informacion basica. En el Modulo 2 transformaremos esta acta en
un plan completo.

Campo Completa aqui

Nombre del estudiante:

Fecha:

Datos del Proyecto

Campo Descripcion

Nombre del proyecto:

Problema u oportunidad: (Describe en 2-3 lineas la razon de ser del proyecto)

Objetivo principal: (Concreto y medible)

Fecha estimada inicio:

Fecha estimada termino:

Es temporal? (Si/No): (Justifica)

Resultado es unico? (Si/No): (Justifica)

Roles del Proyecto

Rol Nombre y descripcion

Sponsor (patrocinador):

Director de proyecto (PM):
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Rol Nombre y descripcion

Equipo del proyecto: (Lista de personas y aportes)

Stakeholders principales: (Quienes seran afectados)

Restricciones y Riesgos

Campo Descripcion

Presupuesto estimado: (Monto CLP o 'sin costo directo')

Riesgo 1: (Algo que podria salir mal)

Riesgo 2: (Algo que podria salir mal)

Fase actual del proyecto: (Inicio / Planificacion / Ejecucion / Cierre)

Autoevaluacion

1. [ ] Si [ ] No - Puedo confirmar que mi proyecto es TEMPORAL (tiene inicio y fin)

2. [ ] Si [ ] No - El resultado es UNICO (algo que no existia antes)

3. [ ] Si [ ] No - Identifique claramente los 3 roles (sponsor, PM, equipo)

4. [ ] Si [ ] No - Pense en los stakeholders que seran afectados

5. [ ] Si [ ] No - Identifique al menos 2 riesgos reales


